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SECTION A 
FRAUD PREVENTION GUIDELINES 

     
 
Although adjudicators are encouraged to rely less on documents, please remember that FPU is available to support 
you if you feel that you have an application involving fraud.    
 
1. Refer to FPU all suspected cases of fraud and misrepresentation involving major corporations and government 

agencies.  Since jobs with such corporations and agencies are generally good indicators of stable 
employment/ties to Mexico, these organizations are particularly inviting targets for fraud.  We want to follow up 
on these cases in order to protect their legitimate employees.  You may also check the Job Letters database to 
verify the signatures of Human Resources officers of major corporations. 

 
2. Refer any suspicious passports and cases of multiple identities to FPU. 
 
3. Be vigilant in your interviews of women of advanced age who are applying with small children who they are 

claiming as their biological child.   Question the circumstances of the birth.  If a civil document appears 
suspicious, you can request that FPU verify its authenticity. 

 
4. Contact the FPU staffer stationed behind the visa line if you would like FPU to get involved in one of your cases.  

Please do not refer a case that is 214B unless you believe it to be part of a larger trend. 
 
5. If you suspect a fraud trend, please alert FPU. 
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SECTION B 
GENERAL TERMS 

 

PROFESSIONS 
 

  Abogado  lawyer 
  Actor  actor 
  Actriz  actress 
  Actuario  clerk of the court/actuary 
  Administrador  administrator 
  Agente aduanal  customs agent 
  Agente de ventas  salesman 
  Agente de viajes  travel agent 
  Agricultor  farmer 
  Albanil  stonemason/construction worker 
  Almacenista  stockroom worker 
  Ama de casa  housewife 
  Ama de llaves  housekeeper 
  Analista programador  computer programmer/analyst 
  Archivista  file clerk  
  Arquitecto  architect 
  Artista  artist, performer 
  Auxiliar de...  assistant, 
  Auxiliar de contabilidad  accounting assistant (Often still a student) 
  Cajera  cashier 
  Camarera  chambermaid, waitress 
  Camarista  hotel maid 
  Campesino  farmer 
  Capturista de datos  data entry operator 
  Carnicero  butcher 
  Carpintero  carpenter 
  Catedratico    professor ‐ teaches university         
  Chofer (conductor)   driver ‐ anyone who drives for a living 
  Chofer foraneo  driver ‐ bus or truck 
  Cobrador  collects bills, payments 
  Comerciante   business/trade, includes street vendors 
  Comisionista  commission sales   
  Constructor  construction worker, builder 
  Contador privado  accountant just short of a CPA 
  Contador público  CPA 
  Demostradora  counter sales 
  Destajista  does piecework (destajo) 
  Diseñador grafico   graphic design 
  Electricista  electrician 
  Empleado bancario  bank employee 
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  Empleado federal        federal employee ‐ from driver to manager 
  Empleado estatal  state government employee 

  Empleado / obrero  all  terms  for workers.    Empleados  trabajador  are most 
often white collar; obreros almost always blue collar. 

  Empleado de contrato    contract employee, usually from Pemex (others should be  
      examined closely). 
  Empleado temporal    temporary worker, “on call” usually no social security or 
          other company benefits.  Sometimes paid by honorarios. 
  Empleado de planta    full time worker, with some tenure. Receives  
      company benefits. 
  Empleado de confianza    sometimes professional level. Not in the company’s payroll.   
      Note: Pay receipts are easy to falsify since no documentation 

  is available. 
  En el hogar    at home/unemployed/house wife  
  Encargado de  in charge of 
  Encargado de almacen    stockroom manager 
  Enfermera    nurse 
  Estilista    hairdresser 
  Estudiante    student 
  Farmaceutico    pharmacist 
  Ferretero              sells tools, hardware, or ironworker 
  Filarmonico    musician 
  Florista    works in flower shop 
  Fotografo    photographer 
  Funcionario    civil servant, official 
  Ganadero    cattleman ‐ has cows, horses, etc 
  Garrotero    brakeman‐ bus‐boy 
  Gerente    manager 
  Gerente de ventas     sales manager 
  Gestor                     agent, messenger, general functionary 
  Gestor notarial    gets things notarized 
  Herrero     iron worker 
  Industrial    usually owns some kind of factory 
  Ingeniero    engineer 
  Ingeniero civil    civil engineer 
  Ingeniero quimico    chemical engineer 
  Intendente    janitor, maintenance man 
  Jefe de personal    personnel manager 
  Jornalero    day worker, not agriculture 
  Jubilado    retired 

  Licenciado               has college degree with thesis similar to master's 
degree 

  Maestro    teacher 
  Mantenimiento    maintenance 
  Mecanico    mechanic 
  Mecanico automotriz    car mechanic 
  Medico    doctor 
  Medico cirujano    surgeon 
  Mesero    waiter 
  Militar    soldier 
  Misionero    missionary 
  Musico    musician 
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  Obrero    worker, usually manual labor  
  Oficial mayor         vice minister in a government office 
  Oficinista    office worker 
  Operador    either drives or operates machinery 
  Pasante     lacks only a thesis for a college degree 
  Pensionado  retired 
  Periodista  journalist 
  Permisionario  owns a bus or several busses 
  Piloto  pilot 
  Pintor  painter 
  Porcicultor  raises pigs 
  Prensista  printer 
  Profesor  teacher 
  Promotora de ventas  sales promotion 
  Propietario  owns some sort of business 
  Recepcionista  receptionist 
  Regidor de ayuntamiento  mayor of a small town 
  Sacerdote  priest 
  Sastre  tailor 
  Secretario  secretary 
  Sobrecargo  airline steward/ess 
  Socio  partner  
  Soldado  soldier 
  Soldador  welder 
  Supervisor  supervisor 
  Tablajero  butcher 
  Talabartero  leather worker; tanner 
  Taxista  either owns or drives a taxi 
  Tecnico en seguros  insurance employee 
  Tianguista  sells in flea market 
  Traductor  translator 
  Transportista  usually owns a truck 
  Tripulante  crew ‐ airline or ship 
  Veterinario  veterinary 
  Vulcanizador  fixes flat tires 
  Yesero  plasterer  
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AGRICULTURAL 
 

Agricultor  farmer 
Campesino  peasant, usually landless 
Ejido  collective farm 
   a collective farmer doesn't have a personal title to the land 
Cosechas/cultivos  crops/harvest 
Irrigacion o derecho 
/permiso de riego  irrigation rights 
Tierra  land 
Maiz   corn 
Frijoles  beans 
Trigo  wheat 
Sorgo  sorghum   
Hectarea  measurement of land = 2.2 acres 
1 ha= 2.2 ac (avg corn/bean farm size in Mexico is 6 ha) 
100 ha = 1 square kilometer 
1 tonelada = 1,000 Kg 

 
Price of basic products paid to the farmer 
 
Product  Price / ton in MXP  Average ton/ha  Price / ha in MXP 

Trigo   3,500 6 21,000 

Sorgo  3,800 6.7 24,460 

Frijol  10,000 0.6 6,000 

Maiz  4,200 7 29,400 

Tomate  6,000
Price of Mayorista 

100 N/A 

Aguacate 
*average 

20,000*
12,000‐32,000 

(depending on quality)

11 220,000 

 
Trigo — Main productors: Sonora (227,515 ha), Guanajuato (80,964 ha), Jalisco (31,673) 
Sorgo — Main productors: Guanajuato (181,716 ha, 67% of total), Michoacan (49,254 ha) Jalisco (13,458 ha) 
Frijol — Main productors: Nayarit (79,000 t), Sinaloa (43,700 t). 2011 production is 51% inferior to 2010’s. 
Maíz — Main productors: Zacatecas (930 ha), San Luis Potosi (836), Chiapas (600) 
Tomate — (30 MXP / caja @100 toneladas / hec) = 3,000 MXP/hec  

  Aguacate — (6,100 MXP / ton @ 8‐15 toneladas / hec) = 70,105 MXP/hec 
 
For grains/legumes, horticultural products, and  livestock, the extreme heat and excessive drought through much of 
northern Mexico negatively affected production and prices.  Coupled with high international prices, it is very costly to 
raise and feed livestock (cattle, hogs, and poultry) in Mexico right now.  A lot of Mexican wheat over the last year was 
redirected to the animal sector as a cheaper feed source.  Corn production  is not optimistic as  it was difficult to get 
corn  in  the  ground  last  summer.   For  this  winter  planting,  it  will  depend  on  having  adequate moisture.   As  for 
avocadoes,  production  this  year  is  up.   As  for  citrus,  production  this  year  is  down  owing  to  dry  weather.  
For more details, please refer to http://www.economia‐sniim.gob.mx/Nuevo/. 
 
 

 

http://www.economia-sniim.gob.mx/Nuevo/�
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BANKING 
 
Estado de cuenta  checking account statement 
Libreta de ahorros   savings book (passbook) 
Cuenta bancaria  bank account 
Chequera    checkbook (usually with stubs); of little value without the statement 
Tarjeta de credito  credit card 
Abrir una cuenta  open an account 
Retirar   withdraw  
Depositar  deposit 
Contrato de inversion/  savings contract, like a  
certificado de plazo fijo  certificate of deposit 
 o inversion a plazo fijo 
Sucursal  branch office 
Saldo    account balance 
Estado de cuenta mensual  monthly bank statement 
Fecha de apertura/ expedicion  opening/issuance date 
Fecha de vencimiento/expiracion  expiration date 
 
 

BUSINESS 
 
Acciones  shares of stock 
Bienes raices  real estate/property 
Comerciante   tradesman, large or small 
Negocio/comercio  business/shop 
Empresa/compania  same, but usually bigger, better established 
Ambulante  business which doesn't have a permanent 

address 
Negocio establecido  a business or office with a permanent location 
Proveedor  supplier or wholesaler 
Propiedad (es)  property/ies 
Predial   tax on house/business 
Impuesto sobre la renta  income tax 
 
 

DOCUMENTS 
 
Mica  laminated border‐crossing card. 
Gafete/credencial  plastic ID card/credential. 
Libreta de mar    seaman's book. 
Titulo de marino  higher officers have one. 
Carta de trabajo    job letter. 
Escritura    land/house title. 
Recibos de pago      pay receipts.  
Nomina (employee)    payroll;  often  a  pre‐printed  form  with  dates, 

names, amounts, etc., filled in by the office. 
Licencia de chofer/     driver's license (truck drivers who 
Licencia de manejar    need to take  loads to the border should have a  

federal license, issued by SCT). 
Credencial de trabajo/estudiante    work or school ID. 
Cedula professional    evidence of a professional degree. 
Credencial para votar (IFE)     voter registration card. 
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Patente de ganado  a document that "ganaderos" have listing their cattle.  
Cedula fiscal    evidence of “ownership” in business/also freelance professionals. 
Declaracion de impuestos    evidence of income tax payments. 
Reparto de utilidades    profit sharing allowance. 
 
 

FAMILY 
 
Parentesco    relationship ‐‐  "Cual es el parentesco entre Ustedes?" 
Parientes    general term for relatives ‐‐  cousins, aunts, brothers. 
Amistades    family friends but not related to applicant. 
Padrino    godfather 
Madrina    godmother 
Compadre    child's godfather or parent's close friend 
Comadre     child's godmother or parent's close friend 
Compadrazgo    the "compadre" relationship. 
Ahijado    god‐son 
Ahijada    god‐daughter 
Padrastro    stepfather 
Madrastra    stepmother 
Hijastro    stepson 
Hijastra    stepdaughter 
Hija de familia    single woman living at home 
Tio abuelo    great uncle 
Tia abuela    great aunt 
Tio politico    your aunt's husband (the husband of your mother or father's sister)  
Hijo/a politico/a    son/daughter‐in‐law (nuera/yerno) 
Nieto/a    grandchild 
Bisnieto/a    great grandchild 
Bisabuelo    great grandfather 
Bisabuela    great grandmother 
Primo/a hermano/a     first cousin  
Primo/a segundo/a    second cousin 
Sobrino/a    nephew/niece 
Cuñado/a    brother/sister‐in‐law 
Suegro/a    father/mother‐in‐law 
Tutor    guardian 

 
GOVERNMENT  
 
Ayuntamiento/ Presidencia municipal  City hall, office of the mayor in every town. 
Delegacion  In small towns, the police station.  In the DF, the police 

station, Ministerio Publico, Registro Civil, and offices of 
a section of the city. 

Poder Ejecutivo  Offices of the President; executive 
Poder Legislativo  Offices of the Congress; legislative. 
Poder Judicial  Offices of the Courts; judiciary. 
Dependencia  Particular office within the government. 
Numero de expediente  Registration number, file number. 
Oficial mayor  Second or third highest official in a department 

(secretaria) ‐ like a Vice‐Minister; generally responsible 
for department's administrative matters. 
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Juzgado  Courthouse, court. 
Camara de Diputados  House of Representatives. 
Camara de Senadores  Senate.  
Presidente Municipal  Town hall president 
Regidor de ayuntamiento  Mayor (alcalde) of a small town. 
 
 

RANCHER 
 
Vacas/ganado  cattle 
Caballos  horses 
Ganadero  rancher (almost always cattle) 
Porcicultor    farmer who raises pigs 
Sello, marca or fierro  brand for cattle 
Cabezas de ganado  head of cattle 
Patente de ganado  a document that "ganaderos" have listing their cattle.  
 
Precios Estimados para la Ganaderia 
MXP =   Mexican Pesos 
 
Beef Cattle 
  De pie (live)    —  30.00 MXP / kg = 12.000 MXP / cattle (400 kg avg.) 
  En canal (slaughtered)  —  42.00 MXP / kg = 16,800 MXP / cattle (400 kg avg.)  
     
Hogs 
  De pie     — 25.00 MXP / kg = 2,750 MXP / hog (110 kg avg.) 
  En canal   — 34.00 MXP / kg = 3,740 MXP / hog (110 kg avg.) 
 
In Embassy Mexico’s consular district, most hogs and cattle are slaughtered  in municipal slaughterhouses and not  in 
federally inspected houses (commonly referred to as “El Rastro”). Hog farmers are experiencing similar trends to those 
of chicken farmers in the states—the small farmer is being driven out by more vertically integrated companies. 

 
Dairy Cattle (6‐10 liters of milk per head of cattle) 
  Leche   — 12.26 MXP / L for pasteurized 

     13.10 MXP / L for ultra‐pasteurized  
Note: price of wholesaler, not to the farmer. 

 
LICONSA’s price paid to dairy producers is used as a domestic reference price as many small and medium producers 
supply milk  to  LICONSA.   According  to  industry  sources,  selling milk  to  LICONSA  has  provided  producers with  an 
opportunity  to maintain  their  business  during  the  past  several  years.  The  average  weighted  price  it  would  pay 
producers would  be  5.60  pesos  per  liter  (up  from  4.46  in  2009).  The  current  cost  of  producing  a  liter  of milk  is 
between 4.60‐5.20 pesos, however, private sector buyers are offering only around 3.70 pesos (U.S. $0.28) per liter. 
Industry sources report the  import of competitively‐priced milk and economic troubles are forcing many small‐scale 
milk producers out of business.  As a result, many small‐scale producers have been halting production.   
Larger dairy farmers have  increased  in the  importation of dairy cattle  from the US during the past year resulting  in 
higher yields and healthier livestock. 
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SCHOOL 
 
Universidad  university 
Bachillerato  college prep school (not college) 
Preparatoria (prepa)  high school, but students are often older 
Escuela secundaria  junior high school 
Escuela primaria  elementary school 
Maestria  masters degree 
Titulo profesional  BA degree 
Cedula profesional  certification received when “titulo profesional” is registered 
Doctorado  doctorate 
Calificaciones  grades (on a scale from 1‐10) 
Licenciado  has a non‐technical college degree; had to write a thesis 
Pasante  has finished coursework but has not written thesis 
Tira de materias/  list of classes that student is taking 
Lista de materias   
Carrera  career/major course of study 
Colegiatura  tuition 
Recibos de la colegiatura  tuition receipts 
Beca    scholarship 
 
 
THE BEST UNIVERSITIES IN MEXICO BY STATE 

 
UNIVERSITIES IN MEXICO CITY 
 
ANAHUAC  Universidad Anahuac. Good school and extremely expensive. 
BANCARIA  Universidad bancaria y comercial. Good more or less expensive.   
ENEP  Escuela Nacional de Estudios Profesionales ‐ Various “universities” through D.F.  ‐ public part of 

UNAM – Ixtacala, Aragon, Acatlan, Cuautitlan. 
IBERO    Universidad Iberoamericana Jesuit, good academically, and very expensive. 
ITAM   Instituto Tecnologico Autonomo de Mexico. Private school, also good, also expensive. 
LA LIBRE   Universidad Libre de Derecho – Prestigious and very expensive. 
LA SALLE  Good and expensive. 
POLI    Instituto Politécnico Nacional (IPN).  Best public science in Mexico. 
TEC  Tecnologico de Monterrey.  Started in Monterrey.  Now there are two campuses in Mexico City.  

Good school, very expensive. 
TEPEYAC  Universidad del Tepeyac – More or less good but expensive. 
UAM    Universidad Autonoma Metropolitana –‐ Good public university. 
UIC    Universidad Intercontinental – Good and expensive. 
ULA    Universidad Latinoamericana – More or less good – more or less expensive. 
UNAM    Universidad Autonoma de México.  Best public university in México 
UNITEC    Same as ULA 
UVM  Universidad del Valle de Mexico  –‐ Good – and expensive 

 
UNIVERSITY IN GUERRERO 
 
UAG    Universidad Autónoma de Guerrero –  Good public university in Chilpancingo. 
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UNIVERSITIES IN OAXACA 
 
CHAPINGO  Universidad de Chapingo – Public, known as the best for agricultural studies. 
GRACIDA  Universidad Carlos Gracida – Good private university – expensive. 
UAO    Universidad Autonoma de Oaxaca – Public university. 

 
UNIVERSITIES IN PUEBLA 
 
IBERO    Universidad Iberoamericana – Good and expensive. 
UDLA    Universidad de las Americas – Good, recognized, very expensive. 
UPAEP    Universidad Popular Autonoma del Estado de Puebla (Good public university) 
 

 
UNIVERSITY IN MORELOS 
 
UAM    Universidad Autonoma de Morelos – Good public university. 
 

 
UNIVERSITIES IN VERACRUZ 
 
COLON  Universidad Cristobal Colon – Good private university. 
TEC    Tec de Monterrey (Campus Fortin) – Good and expensive. 
VERACRUZ  Universidad Veracruzana (public university compared to UNAM in Mexico City) 
 

 
NOTES:  
 
‐ Students at public universities may be enrolled but taking only one course – check their current course load. 
 
‐  UNAM, POLI, LA SALLE, TEC, and ANAHUAC have “preparatorias” that students attend, beginning at age fifteen – for 
3 years.  Students also can attend a private “prepa” before attending any of the universities. 
 
 

TYPES OF BUSINESS 
 
  Abarrotes  grocery 
  Agencia de viajes  travel agency 
  Banco  bank 
  Floreria  flower shop  
  Biblioteca  library 
  Carniceria  butcher 
  Modista  dressmaker 
  Dulceria  candy store 
  Despacho  law /accounting/admin office 
  Farmacia  drugstore 
  Ferreteria  hardware store 
  Imprenta  printing shop 
  Joyeria  jeweler store 
  Jugueteria  toyshop 
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  Lavanderia  laundry 
  Libreria  bookshop 
  Maquiladora  large assembly‐line factory ‐ most common along US border in the free 

trade zones 
  Mercado  market 
  Panaderia  bakery 
  Papeleria  stationery shop 
  Pasteleria  cake shop, bakery 
  Sastreria  tailor's shop 
  Supermercado  supermarket 
  Taller  workshop, small factory 
  Tianguis  flea market 
  Tienda  store 
  Tintoreria  dry cleaners 
  Veterinario  veterinarian 
  Vulcanizadora  fixes flat tires 
  Zapateria  shoe store/shoe repair  

 
  WORKING 
 

Recibo de pago    pay receipt 
Sueldo    salary, most often white collar. 
Sueldo mensual/diario    monthly/daily salary. 

  Honorarios      contract workers/lump sum payments. 
Nombre del empleado    employee's name. 
Hoja rosa / afiliacion del IMSS    Social Security number/evidence of employment and salary 
Registro federal de causantes (RFC) tax registration number.   
Percepciones    income ‐ includes salary, benefits. 
Descuentos    deductions 
Neto    salary after deductions. 
Ayuda de despensa/o/    A fringe benefit ‐‐ reduced price  
Cupon de canasta basica    subsidy for groceries 
Antiguedad    seniority ‐ how many years employee   has been with company 
Gravable    taxable income 
ISPT or ISR    income‐tax deduction 
Liquidacion de cuotas    bimonthly IMSS roll distributed to businesses with insured workers 
obrero/patronales (IMSS)     
Fondo de ahorro    savings fund deductions 

         Aguinaldo    bonus paid at Christmas, New Year’s etc. 
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SECTION C 
GENERAL QUESTIONS 

 
 
ATTORNEY/ ABOGADO 
 
Q ‐  EN QUE FACULTAD DE DERECHO ESTUDIO? 
  What law school did you go to? 
A ‐  Many possible answers, but should have one. 
 
Q ‐  CUAL ES EL TITULO DE SU TESIS? 
  What is the title of your thesis? 
A ‐  90% of the universities ask for a thesis rather than an extra course.  Everyone who has written a thesis should 

know what it is about. 
 
Q ‐  A QUE AREA SE DEDICA? 
  In what area of the law do you specialize? 
A ‐  Penal, Civil, Administrativo, Mercantil, Fiscal, Corporativo. 
 
Q ‐  CUAL ES LA DIFERENCIA ENTRE DERECHO CIVIL Y DERECHO PENAL? 
A ‐  El  derecho  civil  es  sobre  cuestiones  familiares,  y  referente  a  la  propiedad,  herencia  y  obligaciones  de  las 

personas.  El derecho penal se refiere a los delitos cometidos a personas y a la sociedad.  
 
Q ‐  HA LITIGADO ALGUNA VEZ? EN QUE MATERIA? 

Have you ever taken a case to court?  In what area of the law? 
A ‐  Amparo, Civil o Penal. 
 
Q ‐  QUE ES EL AMPARO? 
A ‐  Es un juicio en contra de la inconstitucionalidad de la ley. 
 
Q ‐  DONDE HIZO SU SERVICIO SOCIAL? 
  Where did you do your social service?  
A ‐  All law students have to do their social service in a legal field, such as any government office, or a “notaria”. 
 

BUSINESSMAN/ COMERCIANTE 
 
Q ‐  QUE VENDE? 
       What do you sell?  
 
Q ‐  SU NEGOCIO ES AMBULANTE O TIENE UN LOCAL ESTABLECIDO? 
       Do you sell your goods on the street or from a store? 
 
Q ‐  EL LOCAL ES PROPIO O ES RENTADO? 
  Is your shop rented or is it your own? 
 
Q  ‐  DECLARA IMPUESTOS?      
  Do you pay taxes?  ‐ Must have “Declaration de Impuestos” (DI’s)  
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CATHOLIC PRIEST/ SACERDOTE CATOLICO 
 
Q ‐  ES USTED SACERDOTE DEL CLERO REGULAR O SECULAR? 
A ‐  El sacerdote Diocesano es del clero secular. 
  El sacerdote que pertenece a una orden o congregación religiosa es del clero regular. 
 
Q ‐  QUE ES LA CRISTOLOGIA? 
A ‐  La reflexión teológica sobre Jesucristo. 
 
Q ‐  QUE ES LA ECLESIOLOGIA? 
A ‐  La reflexión teológica sobre la Iglesia. 
 
Q ‐  QUE ES LA CURIA DIOCESANA? 
A ‐  Es el obispado. Lugar de las oficinas del Obispo y de la Diócesis. 
 
Q ‐  CUALES SON LOS CICLOS DE AÑO LITURGICO? 
A ‐  Adviento, Navidad, Cuaresma, Pascua, Pentecostés, Tiempo Ordinario. 
 
Q ‐  CUALES SON LOS NOMBRES DE LOS APOSTOLES/ Y CUANTOS SON? 
A ‐  Son 12: Pedro, Juan, Simón (hijo de Alfeo), Simón (el Cananeo), Judas Iscariote, Judas Tadeo, Santiago (el 

menor), Santiago (hijo de Pedro), Felipe, Andrés, Bartolomé, Tomas.  
 
Q ‐  CUALES SON LOS DOS ULTIMOS DOCUMENTOS DE LA CONFERENCIA DEL EPISCOPADO LATINOAMERICANO? 
A ‐  Puebla y Santo Domingo. 
 
Q ‐  CUAL ES EL DOCUMENTO DEL CONCILIO VATICANO II QUE HABLA SOBRE LA VIDA CONSAGRADA? 
A ‐  Perfectae Caritatis. 
 
Q ‐  CUALES SON LOS ASPECTOS FUNDAMENTALES DE LA ACCION PASTORAL O LA PASTORAL FUNDAMENTAL? 
A ‐  Profética (Kerigma), Litúrgica (Liturgia), Social (Diaconía) y Comunión (Koinonia). También se puede contestar 

Pastoral, Profética, Litúrgica y Social. 
 
Q ‐  COMO SE LLAMA LA ORACION QUE DICE EL SACERDOTE ANTES DEL SANCTUS? 
A ‐  Prefacio. 
 
Q ‐  COMO SE LLAMA LA ORACION DE LA LITURGIA DE LAS HORAS QUE DEBE REZAR LOS SACERDOTES, EN UN 

DIA? 
A ‐  Por la mañana Laudes, por la tarde Vísperas y por la noche Completas. 

 
Q ‐  EN QUE DIA HA QUEDADO EL AYUNO OBLIGATORIO PARA TODOS LOS CATOLICOS? 
A ‐  Miércoles de Ceniza y Viernes Santo. 
 
Q ‐  ES OBLIGATORIA LA PARTICIPACION EN LA MISA EL VIERNES SANTO? 
A ‐  NO. Porque el Viernes Santo no hay misa, sólo una celebración litúrgica. 
 
 

COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD (CFE) EMPLOYEES 
More details in Section D – Federal Commission of Electricity. 
 
Q.‐   QUE TIPO DE CONTRATO TIENE? 
A‐  Tipo de contrato TC 1 corresponde a personal de base (sindicalizado) 
A‐  Tipo de contrato TC 6 corresponde a personal de confianza (no sindicalizado) 
A‐   Tipo de contrato TC 7 corresponde a personal transitorio (sindicalizado) 
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Note: TC7 is a temporary employee contracted for one day up to one year. 
 
Q.‐  CUAL ES SU RPE (número de empleado) 
  All CFE employees must know it. 
  Also all CFE  employees have IMSS, the Mexican Social Security. 
 
Q.‐ PARA QUE DIVISION TRABAJA? 
Possible answers: 

• Baja California (Baja California peninsula)  
o Baja California  
o Baja California Sur  

• Noroeste (North West)  
o Sonora  
o Sinaloa  

• Norte (North)  
o Durango  
o Chihuahua  

• Golfo Norte (North Gulf)  
o Coahuila  
o Nuevo Léon  
o Tamaulipas  

• Bajío (Lowlands)  
o Aguascalientes  
o Guanajuato  
o Hidalgo  
o Querétaro  
o Zacatecas  

• Golfo Centro (Central Gulf)  
o Tamaulipas  
o San Luis Potosí  

• Jalisco  
o Jalisco  
o Nayarit  

• Centro Occidente (West Central)  
o Colima  
o Michoacán  

• Centro Sur (South Central)  
o Estado de México  
o Mexico City  
o Morelos  
o Guerrero  
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• Centro Oriente (East Central)  
o Puebla  
o Tlaxcala  

• Oriente (East)  
o Veracruz  

• Sureste (South East)  
o Chiapas  
o Oaxaca  
o Tabasco  

• Peninsular (Yucatán peninsula)  
o Campeche  
o Quintana Roo  
o Yucatán  

 

COMPUTER TECHNICIAN / SYSTEMS SPECIALIST/ INGENIERO EN SISTEMAS 
 
Q ‐  QUE MATERIAS CURSO? 
  What courses did you take? 
A ‐  Sistemas de información. Base de datos. Lenguaje ‐  Basic, Pascal, Fortran, Cobol.  Sistemas computacionales o 

diseño de sistemas.  Compilador.  Sistema de computo o computacionales. Teleproceso. Ingeniería de diseño. 
Lógica computacional. Organización computacional.  Sistemas de información. 

 
Q ‐  QUE TIPO DE SISTEMA USAN EN SU EMPRESA? 
  What type of system do they use in your company? 
 
Q ‐  QUE MEDIO DE ALMACENAMIENTO USA ESTE SISTEMA? 
  What type of storage does this system use? 
A ‐  One of these ‐ almacenamiento en cinta, en disco, diskette. 
 
Q ‐  SABE UD HACER UN DIAGRAMA DE FLUJO?  QUE ES? 
  Can you draw a flowchart?  What is a flowchart? 
A ‐  Una Diagrama de flujo se usa para mostrar la secuencia lógica que seguirá el programa.   

Every programmer knows how to make one.  
 
Q ‐  QUE ES UN SISTEMA DE INFORMACION? 
  What is an information system? 
A ‐  Conjunto de programas que procesan  información para obtener resultados con un fin 

determinado. 
 
Q ‐  CUALES SON LOS PASOS PARA HACER UN SISTEMA DE INFORMACION? 
  What steps do you take in building an information system? 
A ‐  Determinación de objetivos.  Análisis de problemas.  Diseño del sistema.  Programación.  

Pruebas.  Puesta en función. 
 
 

DATA ENTRY CLERK/ PROGRAMADOR EN COMPUTACION  
ALTHOUGH  CAPTURISTAS  DE  DATOS WORK WITH  A  COMPUTER,  THEY  ARE  DATA  ENTRY  CLERKS,  NOT  TRAINED 
COMPUTER PROGRAMMERS.  THESE QUESTIONS ARE MORE AT THEIR LEVEL. 
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Q ‐  QUE ES EL HARDWARE Y EL SOFTWARE? 
A ‐  El hardware de la maquina son los elementos que la componen ‐‐ alambres, tarjetas, metal.  El software es el 

conjunto de programas. 
 
Q ‐  QUE ES EL CPU? 
  What is the CPU?  The Central Processing Unit 
A ‐  Unidad central de Proceso que se encarga de ejecutar las operaciones. 
 
Q ‐  CUALES SON LAS TRES PARTES DE LA COMPUTADORA? 
  What are the three basic parts of the computer? 
A ‐  CPU, Memoria, Unidad de entrada y salida (input & output). 
 
Q ‐  QUE TIPO DE SISTEMA USAN EN SU EMPRESA? 
  What type of system do they use in your company? 
  Various possibilities.  
 
Q ‐  QUE MEDIO DE ALMACENAMIENTO USA ESTE SISTEMA? 
  What type of storage does this system use? 
A ‐  One of the following ‐ Almacenamiento en cinta, en disco, diskette. 
 
 

DOCTOR/ MEDICO 
 
Q ‐  DONDE ESTUDIO MEDICINA? 
       Where did you study medicine? 
 
Q ‐  QUE ESPECIALIDAD TIENE? 
      In what area do you specialize? 
A ‐  Many possible answers, but should have one. 
 
Q ‐  TRABAJA DE FORMA INDEPENDIENTE O PARA ALGUNA INSTITUCION? 

Do you work on your own or for a private/government institution? 
A ‐  Some work on their own private office, some work for IMSS,ISSTE, or any other private institution. 
 
Note: Always ask for the CEDULA PROFESIONAL, they must have it.  Ask about medicine or 

medical terms, parts of body, etc. 
 
 

ENGINEER ‐ CHEMIST/ INGENIERO QUIMICO 
 
Q ‐  QUE MATERIAS DE INGENIERIA QUIMICA CURSO? 
  What mechanical engineering courses did you take? 
A ‐  Balance  de  materia  o  procesos.    Balance  de  energía.    Termodinámica.    Transferencia  de  calor  o  calor.  

Transferencia  de  masa  o  masa.    Momentum.    Diseño  de  Plantas  o  diseño.    Fenómenos  de  transporte.  
Operaciones unitarias.  Equilibrio y cinética. 

 
Q ‐  CUAL ES LA DIFERENCIA ENTRE EL INGENIERO QUIMICO Y EL QUIMICO? 
  Distinguish a chemical engineer from a chemist. 
A ‐  El Ingeniero Químico es el que está en  la planta; tiene conocimientos de diseño de equipo y de procesos.   El 

químico se dedica a la investigación o al control de calidad; trabaja en el laboratorio. 
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Q ‐  PARA QUE SIRVE UNA PLANTA DE PETROQUIMICA SECUNDARIA? 
  What purpose does a secondary petrochemical plant serve? 
A ‐  Es para transformar el petróleo crudo para obtener los compuestos que sirven de materia prima para muchas 

industrias. 
 
Q ‐  EXISTE EN MEXICO PLANTA DE PETROQUIMICA SECUNDARIA? 
  Is there a secondary petrochemical plant in Mexico? 
A ‐  No, existe petroquímica primaria ‐ la que obtiene el petróleo como crudo y la refina para combustible. 
 
Q ‐  PARA QUE SIRVE UN INTERCAMBIADOR DE CALOR? 
  What purpose does a heat interchanger serve? 
A ‐  Equipo que  sirve para  calentar  y enfriar un  flujo por medio de  la  transferencia de  calor del  compuesto de 

mayor temperatura al de menor. 
 
 

ENGINEER – CIVIL / INGENIERO CIVIL 
 
Q ‐  EN EL CONCRETO ARMADO, QUE ELEMENTO TRABAJA A LA TENSION?  Y CUAL A LA COMPRESION? 

In construction concrete, what element works as a force of tension and which as a force of compression? 
A ‐  A la tensión el fierro (steel I‐beams); a la compresión el concreto. 
 
Q ‐  CUAL ES LA LEY DE HOOKE? 
  What is Hooke's law? 
A ‐  Las deformaciones son proporcionales a los esfuerzos, dentro de los limites elásticos de los materiales. 
 
Q ‐  EN UN PROCESO ISOBARICO QUE PERMANECE CONSTANTE? 
  In an isobaric process what remains constant? 
A ‐  La presión. 
 
Q ‐  EN UN PROCESO ISOTERMICO? 
  In an isothermal process? 
A ‐  La temperatura. 
 
Q ‐  EN UN ADIABATICO? 
A ‐  La energía. 
 
Q ‐  CUANDO SE DICE QUE UNA VIGA ESTA EN CANTILEVER? 
  When is a support beam used as a cantilever? 
A ‐  Cuando se encuentra empotrada en uno solo de sus extremos. 
 
Q ‐  EN UNA PIEZA DE UNA ESTRUCTURA, A QUE SE LLAMA "FIBRA NEUTRA"? 
A ‐  Es aquella fibra cuya fatiga es nula o a la fibra donde cambian de signo los esfuerzos. 
 
 

ENGINEER ‐ ELECTRIC / INGENIERO ELECTRICISTA 
 
Q ‐  QUE MATERIAS CURSO EN LA CARRERA. 
  What courses did you study? 
A ‐  Circuitos eléctricos.  Maquinas eléctricas de corriente directa y de corriente alterna.  Electrónica.  

Transformadores eléctricos.  Líneas de Transmisión.  Sistemas de Potencia.  Centrales Eléctricas.  Alumbrado. 
 
Q ‐  CUAL ES LA DIFERENCIA ENTRE CORRIENTE ALTERNA Y CORRIENTE DIRECTA? 

What's the difference between alternating current and direct current? 
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A ‐  La alterna es una función senoidal o cosenoidal; esto es, cambia de polo, en un ciclo va en un sentido, en otro 
ciclo cambia de sentido.  La directa tiene un valor determinado y un solo sentido. 

 
Q ‐  CUANTOS TIPOS DE GENERADORES HAY? 
  How many types of generators are there? 
A ‐  Solo uno, el de corriente alterna.  Para generar corriente directa se le pone un colector al generador. 
 
Q ‐  CUALES SON LOS DOS TIPOS DE MAQUINAS DE CORRIENTE ALTERNA? 
  What are the two types of alternating current machines? 
A ‐  La asíncrona y la síncrona. 
 
Q ‐  QUE TIPO DE VOLTAJE SE LE PUEDE ALIMENTAR A UN MOTOR UNIVERSAL? 
  What type of current will run a universal motor? 
A ‐  Los dos, voltaje de corriente alterna y voltaje de corriente directa. 
 
Q ‐  CUALES SON LAS CONEXIONES QUE SE PUEDEN HACER EN UNA MAQUINA DE CORRIENTE DIRECTA? 
  What types of connections can be made to a DC machine? 
A ‐  Serie.  Paralelo.  Compuesta. 
 
 

ENGINEER ‐ ELECTRONIC / INGENIERO ELECTRONICO 
 
Q ‐  MATERIAS DE LA CARRERA? 
A ‐  Electrónica analógica diodos y transistores.  Amplificadores de primer y segundo orden.  Amplificadores 

operacionales.  Lógica computacional.  Diseño de circuitos lógicos.  Electrónica digital circuitos combi 
nacionales.  Televisión.  Electrónica de Potencia. 

 
Q ‐  QUE ES UN BIT? 
  What is a bit? 
A ‐  La parte más pequeña de la computadora, es un 1 o un 0.  Señal que tiene uno de dos valores ‐ verdadero o 

falso. 
 
Q ‐  CUALES SON LOS DISPOSITIVOS BASICOS DEL ESTADO SOLIDO? 
  What are the parts of a solid state system? 
A ‐  Diodo.  Transistor.  SCR Silicón control rectificador.  TRIACC. 
 
 

ENGINEER ‐ ENERGY / INGENIERO EN ENERGIA 
 
Q ‐  CUALES SON LOS PASOS A SEGUIR PARA DESARROLLAR UN PLAN NACIONAL DE ENERGIA? 

What steps should be followed to develop a national energy plan? 
A ‐  1o. Análisis de recursos. 
  2o. Análisis de capacidad energética. 
  3o. Análisis de requerimientos a mediano y largo plazo. 
  4o. Investigar costos. 
  5o. Investigar dependencia de tecnología. 
  6o. Investigar políticas. 
 
Q ‐  QUE AREAS DE ESPECIALIZACION TIENE LA CARRERA? 
  What specialties are there within energy engineering? 
A ‐  Geotérmica.  Solar.  Nuclear. Termodinámica. 

Specialties within Nuclear ‐ Física de reactores.  Nuclear.  Ingeniería.  Instrumentación nuclear.  Radio 
protección. 
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Specialties within Termodinámica ‐ Simulación de procesos termodinámicos.   Equilibrio químico.   Bombas de 
calor. 

 
Q ‐  QUE MATERIAS CURSO, PROPIAS DE LA CARRERA? 
A ‐  Ingeniería energética.  Transferencia de masa.  Transferencia de calor.  Transferencia de  momentum.  

Procesos termodinámicos.  Maquinas térmicas.  Termodinámica.  Física Nuclear. 
 
Q ‐  QUE TIPO DE REACTORES SE PUEDEN USAR EN MEXICO? 
  What type of reactors could be used in Mexico? 
A ‐  BWR Boiling water reactor.   PWR Pressure water reactor.   CANDU.   Enfriados y moderados por agua pesada.  

Solar ‐   Tópicos de sales. 
 
Q ‐  CUAL ES LA CAPACIDAD INSTALADA EN EL MUNDO DE ENERGIA SOLAR Y GEOTERMICA? 
   What is the worldwide installed capacity of solar and geothermal energy? 
A ‐  Del 0.01 al 0.02% 
 
Q ‐  COMO SE PUEDE OPTIMIZAR EL CONSUMO DE RECURSOS ENERGETICOS NATURALES? 

How can you optimize the consumption of natural energy resources? 
A ‐  Controlando el exceso de aire en centrales termoeléctricas.  Estudios de atomización en el hogar de la caldera.  

Implementación  de  economizadores  que  utilizan  los  gases  de  combustión  para mejorar  la  eficiencia  de  la 
planta. 

 
 

ENGINEER ‐ MECHANIC / INGENIERO MECANICO 
 
Q ‐  CUALES SON LAS MATERIAS DE INGENIERIA MECANICA QUE CURSO? 
A ‐  Mecánica de fluidos, mecánica de materiales o resistencia de materiales, mecánica aplicada, ingeniería térmica 

o  termodinámica,  circuitos  electromecánicos,  conversión  de  energía,  ingeniería  de  producción,  diseño  de 
maquinas. 

 
Q ‐  EN QUE AREAS DE TRABAJO SE PUEDE DESARROLLAR UN INGENIERO MECANICO? 
  In what areas would you find a mechanical engineer? 
A ‐  Industria Metalúrgica, Automotriz, Investigación.  Industria de Proceso.  Plantas termoeléctricas. Petroquímica. 
 
Q‐  EN UN REFRIGERADOR NORMAL, CUAL ES EL ELEMENTO QUE REFRIGERA? 
  In a normal refrigerator what element does the cooling? 
A ‐  El Freón. 
 
Q ‐   CUAL ES LA DIFERENCIA ENTRE EL MOTOR DIESEL Y EL MOTOR DE GASOLINA? 
  How is a diesel engine different from the gasoline engine? 
A ‐  El de gasolina se enciende por chispazo, el diesel por expansión. 
 
Q ‐  QUE ES LA FATIGA? 
  What is material fatigue? 
A ‐  Fenómeno por el cual los materiales fallan debido a condiciones que ocurren periódicamente.   

Ejemplo: si se dobla un alambre de un lado a otro, llega un momento que se rompe por fatiga. 
 
 

LAND  WORKER /CAMPESINO‐AGRICULTOR 
 
Q ‐  CUANTAS HECTAREAS TIENE? 
  How much land do you have? 
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A ‐  Depends. An “ejiditario” usually farms from 5 to 20 hectares = 2.2 Acres 
 
Q ‐  SON DE RIEGO O TEMPORAL? 
  Is the land irrigated or not? 
A ‐  If it's irrigated, should have permission from the government to irrigate (permiso de siembra y riego) 
 
Q ‐  QUE CULTIVA? 
  Which crops do you grow? 
   
Q ‐  CUANTO PRODUCE ANUALMENTE POR HECTAREA? 
  What's your annual yield per hectare? 
 
Q ‐  CUANDO ES LA TEMPORADA DE SIEMBRA Y CUANDO LA COSECHA? 
  When are the crops planted and when are they harvested? 
A ‐  With questions like these you look more at HOW he answers than WHAT. 
 
 

MILITARY/ MILITARES, OFICIALES DEL EJERCITO MEXICANO 
 
Q  ‐   QUIEN ES EL COMANDANTE DE SU BASE O ZONA MILITAR? 

Who is the commander of your military base or zone? 
A  ‐   The answer must be consistent and fast. 
 
Q  ‐   TIENE SU PERMISO DE LA SECCION II DE LA SEDENA (SECRETARIA DE LA DEFENSA                      
       NACIONAL)?  
       Do you have your Section II permit issued by SEDENA?                     
A  ‐   He/she must show you the SEDENA permit. If the answer is negative ask the next question. 
 
Q  ‐   POR QUE NO HIZO SU SOLICITUD A TRAVES DE LA SECCION II DE LA SEDENA? 
A  ‐   Why didn’t you make your application through Section II of SEDENA?     … 
 
Q  ‐   CUANTOS AÑOS DE SERVICIO TIENE? 
A  ‐   How long have you been in the service?   
 
QUESTIONS FOR OFFICERS ONLY ABOVE THE RANK OF LIEUTENANT 
 
Q  ‐   A QUE CLASE DEL HEROICO COLEGIO MILITAR PERTENECE? 
         To which class of the Heroic Military College do you belong? 
 
Q  ‐   QUE NIVEL TIENE? (PAY GRADE DEPENDS ON JOB RATHER THAN RANK) 
         What pay level are you?  
 
Q  ‐   CUANTO TIEMPO PIENSA PERMANECER FUERA DEL PAIS? 
         How long do you plan to stay out of the country? 
A  ‐   Can not take more than seven days leave at a time. 
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SECURITY FEATURES AND CHARACTERISTICS OF A MILITARY ID 
 

 
 
1.‐ Photo digitized ID 
2.‐ Ghost image 
3.‐ Digital signatures 
4.‐ Microline printing 
 
 

NUN/ MONJAS‐RELIGIOSAS 
 
Q ‐  SU COMUNIDAD RELIGIOSA DE QUE TIPO ES? 
A ‐  De derecho Pontificio ‐ Es cuando la comunidad es aprobada por Roma, el Papa. 
  De derecho Diocesano ‐ Es cuando la comunidad es aprobada solamente por un obispo de una Diócesis o 

Arquidiócesis, y no por Roma. 
 
Q ‐  CUALES SON LOS VOTOS DE SU COMUNIDAD? 
A ‐  Si los tiene son 3 y los tiene que explicar. 
  Castidad ‐ es por el reino de los Cielos, es un don de Dios. 
  Pobreza ‐ participación por la pobreza de Cristo, que siendo rico se hizo pobre. 
  Obediencia ‐ ofrece su vida completa a la voluntad de Dios. 
 
Q ‐  CUAL ES EL PROCESO DE FORMACION DE UNA MONJA? 
A ‐  Aspirantico, Postulado, Noviciado, Juniorado, Profesas y Votos Perpetuos. 
 
Q ‐  QUE SIGNIFICADO TIENE EL HABITO RELIGIOSO? 
A ‐  Es signo de consagración religiosa y por tanto a Dios; debe de ser sencillo, modesto, pobre y decente. 
 
Q ‐  DIGA  LAS  DIFERENCIAS  ENTRE  LAS MONJAS  DE  VIDA  CONTEMPLATIVA O  DE  CLAUSURA  Y  LAS DE  VIDA 

ACTIVA? 
A ‐  Las monjas de vida contemplativa o de clausura viven su vida religiosa dentro del convento, nunca salen a la 

calle y ahí encuentran su realización espiritual. Las de vida activa son aquellas que viven en un convento pero 
su trabajo apostólico lo pueden hacer por fuera, estas si pueden salir del convento donde viven. 

 
Q ‐  COMO ES EL GOBIERNO DE SU COMUNIDAD? 
A ‐  Gobierno local: compuesto por la superiora local, consejero local asamblea local y ecónoma local. 

Gobierno provincial: compuesto por un capitulo provincial, superiora provincial, consejo provincial y ecónoma 
provincial. 
Gobierno general: compuesto por capitulo general, superiora general, consejo general, colaboradores del 
gobierno general. 

 
Q ‐  QUE NOMBRE RECIBEN LAS ORACIONES QUE REZAN DURANTE EL DIA? 
A ‐  Liturgia de las horas o Oficio de lecturas, Landes, Tercia, Sexta, Nona, Vísperas y Completas . 
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PEMEX EMPLOYEES 
For more details on PEMEX, cf. Section D. 
 
Q ‐   PARA QUE GERENCIA TRABAJA? 
A ‐   Could be: 

Headquarters ‐ Oficinas Centrales (Corporativo) 
PEMEX Exploración y Producción 
PEMEX Refinación 
PEMEX Gas y Petroquímica Básica 
PEMEX Petroquímica. 

 
Q ‐   QUE TIPO DE CONTRATO TIENE? 
A ‐   Possible answers: 

PC = personal de confianza 
PS = personal sindicalizado 
TC = personal transitorio de confianza* 
TS = personal transitorio sindicalizado* 

 
*Temporary staff: the job contract could be for one day and up to a year. 

 
Q ‐   QUE NIVEL TIENE? 

Could be from 8 to 44.  
There are two levels more, 45 and 46, for Directors and confidential payroll. 

 
Q ‐   CUAL ES SU NUMERO DE FICHA (EMPLEADO) 

Should be 8 digits. the first two are 0. 
 
Q ‐   CUANDO RECIBIO SU ULTIMO PAGO DE SALARIO? 

Pemex does paycheck deposits every two Tuesdays and the employees are able to get their money the 
following day (Wednesday) 

 
FOR THOSE PEOPLE WORKING IN MARITIME PLATFORMS 
 
Q ‐   CUAL ES EL NOMBRE DE LA PLATAFORMA? 

Since there are almost 300, could be any name (see applicant’s reaction). 
 
Q ‐  QUIEN ES ES EL RIG MANAGER / LA PERSONA A CARGO DE LA PLATAFORMA? 

See the reaction and wait for the answer 
 
Q ‐  QUE TIPO DE PLATAFORMA ES? 

Could be any of these three: Submergible, Semisubmersibles y Auto‐elevables  
 
 

PHYSICIST/ FISICO 
 
Q ‐  QUIENES SON LOS MAS PROMINENTES FISICOS QUE USTED CONOCE. 
  Who are some of the most prominent physicists?  
A ‐  Newton, Einstein, Dirac, Curie, Fermi, Heisenberg, Rutherford, De Broglie, Boltzmann, Maxwell, Lorentz, Born 

& Cavendish. 
 
Q ‐  CUAL ES LA PRIMERA LEY DE NEWTON? 
  What is Newton's first law? 



FPU CONSULAR FACTS BOOK    2012 
 

26 
 

A ‐  Para que un cuerpo cambie su estado se requiere una fuerza externa. 
 
Q ‐  CUAL ES EL COMPORTAMIENTO DUAL DE LA LUZ? 
  What is the dual behavior of light? 
A ‐  El que es onda y es partícula. 
 
Q ‐  CUAL ES EL PRINCIPIO DE EXCLUSION DE PAULLI? 
  What is Pauli’s principium of exclusion? 
A ‐  Dos partículas no pueden permanecer en el mismo estado al mismo nivel. 
 
Q ‐  QUIEN DESCUBRIO LA RADIACION? 
  Who discovered radiation? 
A ‐  Becquerel. 
 
Q ‐  CUAL ES LA DIFERENCIA ENTRE FISION Y FUSION ATOMICA O NUCLEAR? 

What is the difference between fission and nuclear fusion? 
A ‐  Una junta (fusión) y la otra separa (fisión). 
 
 

PUBLIC ACCOUNTANT/ CONTADOR PUBLICO‐PRIVADO 
 
Q ‐  QUE ES LA DIFERENCIA ENTRE CONTADOR PUBLICO Y CONTADOR PRIVADO? 

What is the difference between Public Accountant and Private? 
A ‐  Los contadores privados son empleados por empresas, y  les paga directamente  la empresa.   Los contadores 

públicos  ejercen  su  profesión  como  individuos  o  como  empleados  de  firmas  contables.    Los  contadores  
públicos no tienen un solo patrón, y ponen sus servicios a disposición del público en general.  

 
Q ‐  QUE ES EL BALANCE GENERAL? 
  What is a balance sheet? 
A ‐  El documento financiero que representa  la situación de  los bienes y patrimonio de una empresa a una fecha 

determinada.  Su propósito es demostrar la posición financiera de una empresa en un momento dado. 
 
Q ‐  EXPLIQUE COMO SE USAN LOS TERMINOS "CARGO" Y "ABONO" EN LA CONTABILIDAD. 
  Explain the terms "debit" and "credit" in accounting. 
A ‐  El lado izquierdo de una cuenta ha sido designado como el lado de los cargos, y el de la derecha como el de los 

abonos.  Un "cargo" siempre representa una reducción y un "abono" siempre represente un aumento. 
 
Q ‐  QUE ES EL ESTADO DE RESULTADOS? 
  What is a Profit and Loss Statement? 
A ‐  El documento que muestra el resultado obtenido durante el ejercicio.  Por medio de este sabemos si se obtuvo 

utilidad o pérdida. 
 
Q ‐   CUALES SON LOS LIBROS PRINCIPALES EN TODA CONTABILIDAD? 
  What are the principal ledgers in accounting? 
A ‐  Diario, Mayor e Inventarios y Balances. 
 
Q ‐  QUE ES LA DIFERENCIA ENTRE EL LIBRO DIARIO Y MAYOR?  

What is the difference between the Daily Ledger and the General Ledger? 
A ‐  El diario proporciona un registro completo de todas las transacciones en orden cronológico. Los libros mayores 

sirven para coleccionar conceptos similares.  Después de que la transacción haya sido asentada 
cronológicamente en un diario, las cantidades deben ser registradas en las respectivas cuentas del mayor. 
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Many "Auxiliares de Contabilidad" have only a high school education, and are still low level office workers.  Some are 
students who work during the day and study at night for an accounting degree.  Accountants with a degree are either  
 
  ‐ Contador Publico ‐ 4 years of study, after which one can hang out a shingle; this has more prestige; 
  ‐ Contador Privado ‐ 3 years of study.  Most work for the government or large businesses. 
 
 

QUESTIONS ABOUT THE BIBLE/ PREGUNTAS ACERCA DE LA BIBLIA 
 
Q ‐  CUANTOS LIBROS CONTIENE LA BIBLIA? 
A ‐  66 Libros. 
 
Q ‐  EN CUANTOS TESTAMENTOS SE DIVIDE LA BIBLIA? 
A ‐  Se divide en dos; el Antiguo y el Nuevo Testamento. 
 
Q ‐  CUANTOS LIBROS TIENE EL ANTIGUO TESTAMENTO? 
A ‐  39 Libros. 
 
Q ‐  CUANTOS LIBROS TIENE EL NUEVO TESTAMENTO? 
A ‐  27 Libros. 
 
Q ‐  QUE FUE ABRAHAM PARA SU PUEBLO? 
A ‐  Fue un patriarca. 
 
Q ‐  QUE FUE MOISES PARA EL PUEBLO DE ISRAEL EN EGIPTO? 
A ‐  Fue su líder. 
 
Q ‐  QUIEN SEPULTO EL CUERPO DE JESUS? 
A ‐  Nicodemo y Jose de Arimatea. 
 
Q ‐  LOS LIBROS DEL PENTATUECO SON Y COMO SE LLAMAN? 
A ‐  Son 5; Genesis, Exodo, Levitico, Numeros y Deuteronomio. 
 
Q ‐  EL ULTIMO LIBRO DE LA BIBLIA ES? 
A ‐  Apocalipsis. 
 
 

RANCHER/ GANADERO 
 
Q ‐   CUANTAS CABEZAS DE GANADO TIENE? 
  How many heads of cattle do you have? 
A ‐   Fifty heads is the minimum number of cattle that qualifies you as a ganadero in the eyes of the government.  A 

rough guide to the correlation between cattle and ties: 
  Under 35     An “ejidatario”, not really a ganadero. 

  35  ‐  50   Small ganadero. 

  50  ‐ 100‐  Ganadero ‐ first level at which travel is actually flexible. 

  100 ‐ 200  Midlevel ganadero ‐ lives well and supports a family. 

  200 ‐ 500  Rich ganadero. 

  Over 1000  Very wealthy, a large business. 

 
Q ‐  QUE TIPO DE GANADO TIENE? 
  What breed of cattle do you have? – Bovino /vacuno. 
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STUDENT/ ESTUDIANTE 
 
Q ‐  EN QUE ESCUELA ESTUDIA? 
  What school are you studying in? 
 
Q ‐  QUE CARRERA ESTA ESTUDIANDO? 
  What is your major? 
 
Q ‐  CUANTAS MATERIAS LLEVA EN EL SEMESTRE? CUALES SON? 
  How many courses are you taking?  What are they? 
A ‐  Should be between six and nine.  Someone studying and working at the same time might take only five.  
 
Q ‐  CUANTOS SEMESTRES LE FALTAN PARA TERMINAR? 
  How many semesters do you have left? 
 
 

TEACHER ‐ ELEMENTARY SCHOOL / PROFESOR DE PRIMARIA 
 
Q ‐  DONDE ESTUDIO LA ESCUELA NORMAL? 
  Where did you go to Teachers' College? 
A ‐  There should not be any hesitation. Primary school teachers only need to study  in Normal. Secondary school 

teachers have to study in Normal Superior.  
 
Q ‐  QUE GRADO ENSEÑA? 
  What grade do you teach? 
A ‐  Primary school goes from 1st to 6th grade. 
 
 

TEACHER ‐ HIGH SCHOOL / PROFESOR DE SECUNDARIA 
 
Q ‐  EN QUE ESCUELA NORMAL SUPERIOR ESTUDIO? 
  Where did you study for your teaching degree? 
A ‐  Depends on the state.  In the DF there is only one “Escuela Normal Superior”.   

To get in, you need either a preparatory diploma or a primary school teaching certificate. 
 
Q ‐  CUAL ES SU ASIGNATURA? (QUE MATERIA ENSEÑA?) 
  What subject do you teach? 
A ‐  Try them with a couple of questions on the subject. 
 
Q ‐  CUANTOS GRUPOS TIENE / EN CUANTAS ESCUELAS? 
  How many classes do you have?  In how many schools? 
A ‐  Some teachers rotate and teach in more than one school. 
 
Q ‐   CUANTAS CLAVES /PLAZAS TIENE? 
A ‐   Some SEP teachers will get more than one receipt per pay period, based upon different “claves/plazas”. 
 
 

THE JOB/ EMPLEO 
 
Q ‐  QUE TIPO DE TRABAJO HACE USTED? 



FPU CONSULAR FACTS BOOK    2012 
 

29 
 

  What kind of work do you do?  
  This avoids the maddening sequence ‐‐ "Que hace Ud?" "Trabajo." 
 
Q ‐  A CUANTA GENTE SUPERVISA? 
  How many employees do you supervise? 
 
Q ‐  CUANTO DINERO GANA MENSUALMENTE? 
  How much money do you make a month? 
 
Q ‐  LE DEPOSITAN A TRAVES DE UN BANCO? 
  Do you get (your salary) direct deposits through a bank? 
 
 

THE TRIP/ EL VIAJE 
 
Q ‐  HA ESTADO ANTES EN LOS ESTADOS UNIDOS? 
  Have you been in the US before? 
 
Q ‐  CUAL ES EL PROPOSITO DE SU VIAJE? 
  Why are you travelling? 
 
Q ‐  A QUIEN CONOCE EN LOS ESTADOS UNIDOS? 
  Who do you know in the US? 
 
Q ‐  CON QUIEN VIAJA? 
  Who are you travelling with? 
 
Q ‐  TIENE FAMILIARES O AMIGOS EN LOS ESTADOS UNIDOS? 
  Do you have any friends or family in the US? 
 
 

TRAVEL AGENT / AGENTE DE VIAJES 
 
Q ‐  QUE ES IATA? 
A ‐  La Asociacion Internacional de Transporte Aereo. 
 
Q ‐  QUE ES UN VTP? 
  What is a VTP? 
A ‐  Un "Viaje Todo Pagado" en Mexico de la compañía Mexicana de Aviación. 
 
Q ‐  Y QUE INCLUYE? 
  What does it include? 
A ‐  Hoteles y transporte aéreo, básicamente. 
 
Q ‐  QUE QUIERE DECIR "O.K." EN UN BOLETO AEREO? 
  What does "O.K." mean when written on an airplane ticket? 
A ‐  Que el espacio está confirmado. 
 
Q ‐  Y SI DICE "WL?" 
  And if it says "WL?" 
A ‐  Que el espacio está en lista de espera. 
 
Q ‐  QUE QUIERE DECIR A.M.A.V.? 
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  What does A.M.A.V. stand for? 
A ‐  Asociación Mexicana de Agencias de Viajes. 
Q ‐  QUE QUIERE DECIR "FAMTRIP"? 
  What is a "Famtrip?" 
A ‐  Un viaje de invitación de Líneas Aéreas a los agentes de viajes. 
 
Q ‐  CUANTO GANA DE COMISION UNA AGENCIA DE VIAJES EN BOLETAJE AEREO? 

How much commission does a travel agency earn on airline tickets? 
A ‐  6%. 
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SECTION D 
   SAMPLES OF DOCUMENTS 

 

 
MEXICAN IMMIGRATION FORMS / FORMAS MIGRATORIAS MEXICANAS 

 
The “Secretaria de Gobernacion‐ Instituto Nacional de Migracion” announced the following valid Immigration forms 
with effect from April 30, 2010. 
 
FMM – Forma Migratoria Múltiple / Migratory Multiform 
Immigration form applicable to foreigners who are visiting Mexico for a period of time less than 180 days. 
The different types of FMM are: 
• Tourist: 180 days permit, non renewable. 
• Temporary visitor (transmigrantes): Travelers passing through Mexico on their way to another country; 30 days 
permit, non renewable. 
• Provisional Visitor: 30 days permit. 
• Student: Up to 180 days, non renewable. 
• Distinguished visitor: Up to 180 days, renewable upon review by authorities. 
• Minister, religious associate or journalist: Up to 180 days, non renewable. Can apply for special consideration for 
change of immigration status, but the decision is up to the Instituto Nacional de Migración (INM) authorities. 
• Visitor conducting non‐profit activities: 

o For Human Rights activities: Up to 10 days, non renewable. 
o For Election activities: For the time of the election process and by invitation only from the electoral 

authority. Non renewable. 
o Business people, Artists, Sports people, Technicians or Scientists: Up to 180 days. Non renewable but 

can apply for change of immigrant status. 
• Visitors conducting for‐profit activities as Professionals, Advisors, Sports people, Positions of trust, Technicians or 

Scientists: 180 days permit, non renewable. Can apply for change of immigrant status. 
• Economic dependents: 180 days permit, non renewable. Can apply for change of immigrant status. 
 
FMM can be obtained at ports of entry. 
Nationalities eligible for an  FMM: Andorra, Argentina, Australia, Austria, Belgium, Canada,  
Czech Republic, Chile, Costa Rica, Cyprus, Denmark, Estonia, Finland, France, Germany, Greece,  *Hong  
Kong,* Hungary, Ireland, Iceland, Israel, Italy, Japan, Latvia, Lichtenstein, Lithuania, Luxemburg, Malta  
Monaco, Norway New, Zealand, Poland Portugal, San Marino, Singapore, Slovenia, Slovakia, South Korea,  
Spain, Sweden, Switzerland, The Netherlands, United Kingdom, Uruguay, United States of America. Peruvians can only 
select the option “Transit”. If a person is not from any country in the above list, he/she needs a Mexican visa, which 
must be obtained in the nearest Mexican Consulate.  
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Forma Migratoria de No Inmigrante / Temporary Resident 
This Immigration form replaces the FM3. It is a renewable long term (more than six months) permit which gives non‐
immigrant temporary residency status to the holder. This means that it gives a person the right to live in Mexico 
(under terms as set out in the card). 
There are various categories under which this form is granted, related to the activities the person intends to 
undertake while in Mexico. These activities may be lucrative or non‐lucrative, depending on the document’s 
classification. 
This document, which since 2010 is a laminated card (it used to be a green booklet), can be obtained at any Mexican 
Immigration office (INM) within Mexico or at any Mexican Consulate. These offices can issue this document for the 
purpose of coming to Mexico to work temporarily, to engage in special training, visit a business or company and apply 
for a change of visa status or to accompany as a dependant of a Temporary Resident card holder or a Mexican citizen. 
The older booklet will indicate the date of arrival in Mexico, time authorized to stay, date and place the document was 
issued, biographical information, authorized activity and the address of the holder. The newer card will give basic 
biodata and the expiration date. Every time the bearer of this form changes activity in Mexico, he/she is required to 
notify INM in order to amend the status. 
Once applied for and granted, the Temporary Resident card may be renewed for an additional four years (for a total of 
five years). After this period, a new Temporary Resident card may be applied for and, if granted, will serve for another 
five year period, renewable annually. 
 

 
 

 
Forma Migratoria de Inmigrante / Immigrant ‐ Resident 
This Immigration form replaces the FM2 (gray booklet). It is applicable for immigrants in 9 categories: Artists / Sports 
people, Assimilated (Foreigners stand out for a while, but then they are assimilated into the host culture), People with 
position of trust, Scientists, Economic dependants of an  Immigrant,  Investors, Professionals, “Rentistas”  (those with 
independent income) and Technicians. 
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Forma Migratoria de Inmigrado / Permanent Resident 
This Immigration form replaces the FM2 (gray/red card with picture). It is applicable to an alien who has obtained a 
Permanent Resident status. 
 

 
 
FMVL – Forma Migratoria de Visitante Local / Guatemalan and Belizean Non‐Immigrants 
This Immigration form is applicable to foreigners from Guatemala and Belize who want to visit Border States of Mexico 
(Chiapas, Tabasco and Campeche) for a period of time less than 3 days. 
 

 

 
 
FMTF ‐ Forma Migratoria de Trabajador Fronterizo / Guatemalan and Belizean Temporary Cross‐
border Workers 
This Immigration form seeks to facilitate the placement of Guatemalans and Belizeans who want to act as temporary 
workers in the states of Chiapas, Tabasco, Campeche and Quintana Roo. 
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MEXICAN PASSPORT/ PASAPORTE MEXICANO 
 

In Mexico the SRE (Ministry of Foreign Affairs‐ passport office) issues approximately 2.8 million passports every year. 
This amount is distributed among the 47 SRE branches. The branches with the most passports issued each year are: 
Guadalajara (# 14) with 225,000 passports and Monterrey (# 19) with 208,000 passports.  Hermosillo (#26), Tijuana 
(#02), Gustavo A. Madero (#35), Cd. Juarez (#09), Torreón (#05), Michoacán (#12), Sinaloa (#04) and Cd. Victoria (#03) 
each issue between 70,000 and 100,000 passports. The rest of them are issuing between 10,000 and 70,000 passports 
a year.  
 
Mexican Passports issued in Mexico by S.R.E. 1994‐2007 
The Mexican passports are arranged by 11 numerical digits (booklet C, E and F). This started as of 1994/1995. Since 
then all “Delegaciones de pasaportes” (passport branches of Minister of Foreign Affairs‐ SRE local office) have used 
this number of digits.  
 
The passport number is arranged as follow: 
The first 2 digits correspond to the year of issuance of the document. These first 2 digits are the ones that do not 
appear on the MRZ. The Next 2 digits correspond to the Local Branch (by number and location) who issued the 
document. The next 7 digits correspond to the consecutive number of the application received by the branch. Every 
year each branch starts their passport number with the number 1. Example: 04200000001 and the following year the 
number starts with 05200000001. 
 
 

MEXICAN PASSPORT BOOKLET “E” 
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MEXICAN PASSPORT BOOKLET “F” 
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Mexican Passports issued in Mexico by S.R.E. 2008 ‐ Present 
In 2008 the Mexican government started with the new booklet letter G. There are three versions of that booklet, but 
the one that remains until now is the version in which the passport number is the same as booklet number and has 9 
digits (example G01234567; letter G and 8 numerical digits). 
 

MEXICAN PASSPORT BOOKLET “G” – VERSION 1 
 

 
 
 
 

MEXICAN PASSPORT BOOKLET “G” – VERSION 2 
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MEXICAN PASSPORT BOOKLET “G” – VERSION 3 
 

 
 

Passports issued by Embassies and Consulates (overseas) 
When  the Mexican Government started  issuing  the new Photo Digitized Passport  (Booklet F  in 2001)  the computer 
equipment used to issue the prior version (E booklet) were sent to all Mexican Consulates in the US. Since then, the 
Consulates started to issue the OCR version (Booklet E only). 
The  passport  number  remains  same  as  11  numerical  digits,  but  instead  of  the  second  pair  of  digit  designated  to 
identify the branch number in Mexico, the Consulates use three digits (starts with 800 and ends with 999).  
The  sixth  digit  of  the  passport  number  is  a  check  digit  and  the  next  5  digits  are  the  consecutive  number  of  the 
application received by the Consulate. Later 2004 the last 5 digits corresponds to the last 5 digits of the E booklet. 

 
MEXICAN PASSPORT BOOKLET “E” – ISSUED OVERSEAS 

 

 
 
 
 



FPU CONSULAR FACTS BOOK    2012 
 

39 
 

MEXICAN PASSPORT AGENCIES / DELEGACIONES DE PASAPORTES MEXICANOS 
 

AGENCY  STATE  AGENCY’S NUMBER 
ALVARO OBREGON  DF 32 
BENITO JUAREZ  DF 33 
CUAUHTEMOC  DF 34 
GUSTAVO A MADERO  DF 35 
IZTACALCO  DF 36 
MIGUEL HIDALGO 
(Closed  on  January  3,  2002;  resumed 
operations on May 1, 2005. Between these 
two dates,  there were not  issued PPT’s by 
this  agency.  Closed  again  in  December, 
2006 because FRAUD was found). 

DF  37 

NAUCALPAN  MXCO  38 
TLALPAN  DF 39 
VENUSTIANO CARRANZA  DF 40 
TLATELOLCO  DF 00 
IZTAPALAPA    DF 42 
AGUASCALIENTES  AGS 01 
TIJUANA  BC 02 
CD. VICTORIA  TAMP 03 
CULIACAN  SIN 04 
TORREON  COAH 05 
XALAPA  VER 06 
LA PAZ  BCSR 07 
CHIHUAHUA  CHIH 08 
CD. JUAREZ  CHIH 09 
MEXICALI  BC 10 
LEON  GTO 11 
MORELIA  MCH 12 
TAPACHULA  CHIS 13 
GUADALAJARA  JAL 14 
VILLAHERMOSA  TAB 15 
ZACATECAS  ZAC 16 
DURANGO  DGO 17 
TEPIC  NAY 18 
MONTERREY  NL 19 
OAXACA  OAX 20 
PUEBLA  PUE 21 
QUERETARO  QRO 22 
CANCUN  QROO 23 
COLIMA  COLI 24 
TUXTLA GUTIERREZ  CHIS 25 
HERMOSILLO  SON 26 
PACHUCA  HGO 27 
CUERNAVACA  MOR 28 
TLAXCALA  TLAX 29 
ACAPULCO  GRO 30 
MERIDA  YUC 31 
TOLUCA  MXCO 41 
SAN LUIS POTOSI SLP 44 
CAMPECHE, CAM CAM 45 
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The “Secretaria de Relaciones Exteriores” (SRE) is the passport‐issuing agent for the Mexican government.  There are 
44 agencies inside Mexico with 10 agencies located in the metropolitan area.  Mexican citizens are required to present 
documents that prove Mexican citizenship.  
 
In  the  past,  male  applicants  had  to  prove  that  they  had  or  were  in  the  process  of  completing  their  military 
responsibility in order to be issued a Mexican passport. Most fraudulent passport cases encountered at U.S. Embassy ‐ 
Mexico City involve Mexican males between the ages 18 and 40 years who have not completed the required military 
service.    Registration  for military  service  is  obligatory  at  age  18  years  but  the  performance  of military  service  is 
determined by  lottery.   Anyone whose name  is drawn  from those registered must perform a year of active military 
duty.   
 
The second most common passport  fraud  identified by FPU  ‐ Mexico City  involves children not  lawfully adopted or 
grandparents claiming they are the biological parents.  In both cases the passport is obtained with a birth certificate 
that identifies the adoptive parents or grandparents as the biological parents.  In both cases the Fraud Prevention Unit 
retains the passport and birth certificate and returns both to SRE with an explanation of the situation as uncovered by 
FPU.   
 
Passport fraud involving third country nationals is always a matter of concern and for the most part is purported by 
individuals wishing to conceal their identity for reasons such as prior immigration violations, drugs, or terrorism. 
 
 
RECOGNIZING COUNTERFEIT AND ALTERED PASSPORT 
Combination of passport number starting with letter “G” but booklet letter “F”  
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CODES FOR MEXICAN PASSPORTS 
 
Observation Codes for Mexican Passports 
On  August  2,  2004  the  Foreign  Ministry’s  Passport  Office  informed  all  the  Embassies  and  Consulates  that  the 
digitalized passport will include new codes in order to identify special cases. 
 
Where are the passport codes located? 
In the section identified as Observaciones in the data page, on the “ghost image” of the applicant. 
 
Mexican passport codes 
 

1  Passport cannot be renewed. 
2  Passport issuance was authorized by a judge (e.g. due to custody issues).
3  Bearer is traveling with the permission of a guardian or guardians.
4  Bearer is traveling with the permission of both parents or with the permission of a person who has 

sole custody. 
4.1  Passport was issued without both parents present. Authorization obtained with a special permit 

OP‐7 required when one or both parents are absent. 
4.2  Passport was issued without both parents present, but with a judge substituting for the missing 

parent. 
5  Bearer is Mexican by a special nationality declaration (e.g. through parental transmission but not 

birth). 
6  Bearer is Mexican by naturalization.
7  Other (SRE should be contacted for particular meaning of code in the given case). 

 
 Why are these passport codes important? 
If a child has a code 4.1 or 4.2 on their passport, one of their parents was not present at the time of passport issuance.  
While the missing parent might be deceased, divorced, or simply separated, a code 4.1 or 4.2 may  indicate that the 
missing parent is illegally in the US and cannot come back to help obtain the child’s passport.  Further questioning is 
encouraged when these codes are present. 
                   

 
 
Under the heading “Observaciones” on the upper right portion of the main page, you will possibly see one or more of 
the following 9 passport codes.   Code 4  is normal.   Any code other than 4 might be worth additional questioning.   In 
FPU’s experience, codes 4.1 and 4.2 may indicate at least one parent is living in the U.S.  Codes 2, 3, 4, 4.1, and 4.2, are 
exclusively for minors.  Codes 1, 5, 6, and 7 can be for either minors or adults. 
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NATIONAL IDENTIFICATION NUMBER – CURP 
 
The CURP (Clave Única de Registro de Población) is a registration code that the Mexican government assigns to each 
Mexican citizen and resident, including Mexicans overseas.  The CURP will be gradual included in all official documents 
like passports, driver licenses, birth and marriage certificates, professional credential, etc. 
RENAPO (Registro Nacional de Población) is the office responsible to assign and expedite the CURP. 
 
CURP elements 
The CURP has 18 elements represented by letters and numbers. These elements are generated from an official 
identity document, such as birth certificate, naturalization certificate or immigration document. Those elements are: 

 
First letter of first Surname (1 digit) 
First internal vowel of first Surname (1 digit) 
First letter of second Surname (1 digit) 
First letter of first Given Name (1 digit) 
Date of birth (yy/mm/dd) (6 digits) 
Gender (H= Male, M= Female) (1 digit) 
Place of birth (state) (2 digits) 
First internal consonant of first Surname (1 digit) 
First internal consonant of second Surname (1 digit) 
First internal consonant of first Given Name (1 digit)  
Digit to avoid duplicity (1 digit) 
Check digit (1 digit) 
 

 
The CURP document has printed on it: 
‐ Complete name 
‐ Date of issuance 
‐ Control number or foil number 
‐ Information regarding as to which document the information was obtained from (birth certificate, CRIP number (15 
DIGITS), naturalization certificate or immigration document). 
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PROFESSIONAL CREDENTIAL/ CEDULA PROFESIONAL 
 
A profesional cedula is a document issued by the ministry of Education, (SEP) as proof of a professional degree.    
Samples of genuine “Cedulas Profesionales”. For more, refer to: http://sep.gob.mx/es/sep1/Cedulas_Profesionales 
 

ISSUED FROM MAY 2000 TO TODAY 
 

       
 

SECURITY FEATURES AND CHARACTERISTICS 
- SECURITY DEPTH 
- RAINBOW EFFECT 
- MICROLINE PRINTING 
- UV LIGHT REACTION 
- DIGITIZED PHOTOGRAPH AND SIGNATURES 
- HOLOGRAM 
- EMBOSSED PRINTING 

http://sep.gob.mx/es/sep1/Cedulas_Profesionales�
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ISSUED FROM 1992 TO MAY 2000 
 

       
 

SECURITY FEATURES AND CHARACTERISTICS 
 
‐ NUMBERS SHOULD BE IN RED (previous versions to May 2000) 
‐ AFTER 1980 THE CEDULA NUMBER SHOULD APPEAR ON BOTH SIDES OF CEDULA. 
‐ THE “SEP” OFFICER SIGNATURE SHOULD NOT BE AN “ORIGINAL.”(Version. ’92 to                                                                                             
May’00) 
‐ THE CEDULA SHOULD NOT BE COMPLETELY LAMINATED (some cedulas are double                                                                                         
laminated). 
‐ THE WINDOW CORNERS AROUND THE BEARER SIGNATURE SHOULD BE PERFECTLY ROUNDED. 
‐ THE LINE UNDER THE BEARER SIGNATURE IS A MICROLINE (REPEATEDLY SEP INITIALS‐                                                                                   
VER 92‐00) 
 
 

PROOF OF EMPLOYMENT/ HOJA ROSA 
 
An “Hoja rosa” is a proof that an employee is registered with the Mexican Social Security, the “Instituto Mexicano del 
Seguro Social (IMSS)”. It’s very common that when a regular employee starts working for a company the employer is 
required by law to register new employees with IMSS within 30 days of their start date. 
 
RECOGNIZING COUNTERFEIT AND ALTERED HOJA ROSA 
 
1. Social Security number  It should always be 11 digits code numbers as follow:  

First two digits are: IMSS office, next two digits: year first began working, next two               
digits: year of birth, the rest of the numbers are IMSS internal record. Year of 
applicant’s birth (may be off one or two years). 

 
2. Daily Salary/ Salario base     In order to find the monthly salary multiply daily salary base by 30. 
 
3. Date of began working/Ingreso  It’s not common to qualify for vacation when you have less than a year working 

for the company, unless they are to be send to the U.S. for special training. 
 
4. Employee’s Position/Ocupacion   It should always say the position of employee. 
 
5. Hoja Rosa’s stamp.    IMSS date and hour stamp should be machine generated, and should match 
        (within a month) with the date of began working. 
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6. Razon Social del Patron/  It should be the same as the Pay Receipts or the job letter presented. 
   Name of Company.       
 

 
 
 

VOTING CARD / CREDENCIAL PARA VOTAR 
 

The VOTING CARD is a photo ID issued to Mexican citizens over the age of 18. This card is one of the most acceptable 
identification document. In order to be issued the voting card, a valid birth certificate must be presented as well as 
proof of residence in the appropriate voting district. Because it is not a required document some persons will not have 
one. There are three versions and they are valid until the last year printed on the back of the card. 
 

 



FPU CONSULAR FACTS BOOK    2012 
 

46 
 

FIRST VERSION 
 

      
 
SECURITY FEATURES AND CHARACTERISTICS 
1.‐  Name of the bearer. 
2.‐  Age of the bearer when the card was issued. 
3.‐  Sex. (H= male or M= female).    
4.‐  Bearer address. 
5.‐  Date of issuance. 
6.‐  Number of cards issued to the same person.(0= first, 1= second,                                                                                                                      
2= third, etc.) 
7.‐  RFC. (DOB of the bearer) 
8.‐  IFE hologram. (Security image) 
9.‐  Card number. (12 digits on the old version, 13 digits on the new version) 
10.‐ Bearer signature. (For the new version the signature is digitized) 
11.‐ Bearer fingerprint. (Digitized fingerprint right thumb‐ new version) 
12.‐ First 4 digits of the Section number must correspond to the 4 first                                                                                                                  
digits of the Card number. (Both versions) 
13.‐ Polaroid photo (old version). Digitized photo (new version). 
14.‐ Under UV light you can see the National Coat of Arms and the IFE initials                                                                                                     
(only on the photo area) for the old version. The new version under UV                                                                                                                
light you can see as an additional security feature the bearer name. The                                                                                                               
back of the card does not reflect under UV light. 
15.‐ Around the bearer photo you can see a line (microline printing)                                                                                                                      
containing the bearer name and the card issuance date. Also around the                                                                                                              
bearer signature there is a microline printing with the bearer name. 
 

SECOND VERSION 
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THIRD VERSION 

September 5, 2008 
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COUNTERFEIT VOTING CARDS 
 

 
 
 

INCOME TAX FORM/ DECLARACION DE IMPUESTOS 
 
A “Declaracion de Impuestos” is a receipt of taxes paid for a specific period. 
All taxpayers (individuals and companies) must register with the “Secretaria de Hacienda, Servicio de Administracion 
Tributaria ‐ SAT”. After registering they receive a “Cedula Fiscal” which contains their registration number, name and 
date of registration. 
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CEDULA FISCAL 
 

 
 
 
Payment Through Banks 
 
Starting July 2002 the Treasury Department (Servicio de Administracion Tributaria‐SAT) has made changes on the way 
that the taxpayers must pay their taxes (through banks and web site). Those taxes may be paid as follows: 
 

o Persons who have management activities and during last fiscal year earned incomes up to 1,000,000 pesos. 
o Persons who have different activities that management and during last fiscal year earned incomes up to 

300,000 pesos. 
o Persons who pay as small taxpayers (Pequeño Contribuyente) up to 1,500,000 pesos. 
o Those payments must be made through the bank cashiers using the SAT card.  

 
The SAT card is a plastic card, which contains all fiscal information. Every taxpayer must obtain one of these cards. This 
card is mandatory in order to pay the taxes.  

SAT CARD 
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Steps to perform the payment 
 
The taxpayer must calculate the amount to pay. He or she needs to present to the bank cashier the SAT card and 
indicate the period of payment, amount and how he will make the payment (cash or personal check). 
The Cashier will process the payment through the computer and will return a computerized receipt on which will 
appear the period, amount and also will contain a digital stamp. 
Taxes on zero: If the taxpayer has no amount to pay (zero) he must present Income tax statistic information indicating 
why he has not amount. This format must be presented directly to the SAT on their branches or through their web 
page. Also on this case the SAT will provide an electronic receipt with a digital code. 
The digital code (DIGITAL STAMP) is a large character zone composed by numbers, letters and symbols provided by the 
bank computer, which will guarantee that the tax payment was registered, avoiding errors or fraud problems.    

 
DIGITAL STAMP 

 
 

The taxpayer must also present a yearly payment. 
The only taxpayer who will present Income tax forms every six months is the Small Taxpayer (Pequeño Contribuyente) 
The tax payment must be made monthly according to the following calendar:   
 

SIXTH DIGIT OF THE RFC DUE DATE
1 y 2  DAY 17 PLUS 1 WORK DAY 
3 y 4  DAY 17 PLUS 2 WORK DAYS 
5 y 6  DAY 17 PLUS 3 WORK DAYS 
7 y 8  DAY 17 PLUS 4 WORK DAYS 
9 y 0  DAY 17 PLUS 5 WORK DAYS 

 
Payment through the Web Site 
 

o All companies (Personas Morales).  
o Persons who have management activities and during last fiscal year earned incomes exceeding 1,000,000 

pesos. 
o Persons who have different activities that management and during last fiscal year earned incomes exceeding 

300,000 pesos. 
o For the payment you must have a computer terminal and a checking account.  

 
Steps to perform the payment 
 

o You must calculate the amount of payment. 
o Access the web page SAT. 
o Annotate on the computer format all the information (RFC, amounts, periods, IVA, ISR,). 
o Send the information, your account number, amount and the payment will be processed electronically. 
o The bank will generate a receipt with a computerized digital code.  
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RECOGNIZING COUNTERFEIT AND ALTERED “DECLARACION DE IMPUESTOS” 
 
1 ‐  Must have a digital code. 
2 ‐  Tax period. 
3 ‐  Check name of taxpayer. 
4  ‐  Check for alterations after paying at the bank or web site. 
 

OLD FORMAT 
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    NEW FORMAT OF SAT RECEIPT THROUGH BANK   
       

 

 
 

 



FPU CONSULAR FACTS BOOK    2012 
 

53 
 

SAT RECEIPT THROUGH WEB SITE ‐ DI PRESENTED IN ZERO 
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SAT RECEIPT THROUGH WEB SITE 
 

 
 
 
 
 

   

PEMEX 
 
PEMEX (Petroleos Mexicanos) is Mexico's state‐owned petroleum company. Pemex was created in 1938 to manage 
and operate the nationalized oil industry. PEMEX has approximately 149,400 employees. It is the largest state‐owned 
company in Mexico, the 2nd largest company in Latin America in terms of revenue ($101,506 million in 2010) and 
ranks 49th on the list of Fortune 500 companies. PEMEX is the sole supplier of all commercial gasoline stations in 
Mexico. All gas stations are labeled PEMEX but are in fact concessions. 
 
Organization 
PEMEX operates as a conglomerate ‐ PEMEX Headquarters ‐ with four branches: 
 
• PEMEX Exploration and Production 
• PEMEX Refining 
• PEMEX Gas and Basic Petrochemicals 
• PEMEX Petrochemicals 
 
P.M.I. International Trade performs foreign trade activities of Pemex. 
 
The employee chart has several levels. The lowest level is level 8 and typically consists of janitors. Level 44 is assigned 
to the managers. Levels 45 and 46 are the highest levels and are assigned to the directors. 
 
Paychecks receipts 
The PEMEX Headquarters paycheck differs slightly in size and color from the ones of the other branches. This paycheck 
has a white background and green border with a clear impression. For managers, the receipt is green with white 
shades. There is a new format of paycheck in black and white. In all cases, the salary is deposited in major banks in the 
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country. 
Trusted personnel of level  28 or greater, receive a bonus every other week corresponding to 70% of their salary. 
Trusted personnel do not receive overtime even when they have to perform extra hours. 
 
On the paycheck stubs you can see some clues in the contractual arrangements that indicate under what type of 
contract the employee is: 
 
PC = Trusted personnel 
PS = Unionized personnel 
 TC = Temporary trusted personnel 
TS = Temporary unionized personnel  
 
Note: Temporary staff may have a contract for a single day and up to one year. 
 
Identifications 
There are two types of identification: one is for the employee and contains a red logo and the other one is for 
dependents in which case the logo is white. Both credentials have a magnetic tape and are used to access the facilities 
of Pemex or the hospital. 
 
Benefits 
Pemex provides benefits to their employees (nominal or by percentage). In the benefits calculated by percentage 
there is the possibility for the employee to receive a financial loan according to the level they have and which needs to 
be reimbursed within one year. These loans are granted to Unionized personnel (PS) as well as to Trusted personnel 
(PC).  
At all levels employees can obtain housing loans as well as deeds / notarized services. /  pueden obtener préstamos de 
vivienda así como para escrituración. After the level 36 the employee is entitled a loan to purchase a vehicle.  
 
Medical Services 
Pemex has two large hospitals in Mexico City. All employees and their direct dependents may use them; for 
dependent children, Pemex provides the service without any restrictions until they reach the age of majority. For 
children older than 18, Pemex requires them to be students, needs proof of school enrollment and qualifications at 
the end of each semester which should be excellent. 
 
Retirement 
An employee may retire from Pemex upon completing 25 years of service with the company or be 55 years of age. 
It is not necessary for an employee to be present to collect their pension since it is wire‐transferred in their bank 
account but retirees/pensioners must come every six months to sign the Book of Pensioners. Pemex receipts for 
pension payment are blue. 
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FEDERAL COMMISSION OF ELECTRICITY (CFE) 
 
The CFE was created in 1937, in response to high demand of electrical energy that existed at that time. Currently, the 
CFE is responsible for generating, transmitting, distributing and marketing power to almost 110 million Mexicans, 
except the Federal District and some nearby towns, which are taken care of by the Society of Light and Power Centre. 
 
Organization 
The organization of the CFE operates through a General Management and five sections: 

 
•   Operations 
•   Finance 
•   Administration 
•   Investment in Projects 
•   Modernization and Structural Change 
 

CFE Staff 
The personnel working in the CFE can be identified with the following keys: 

• Contract Type TC1 corresponds to unionized personnel 
• Contract Type TC6 corresponds to trusted personnel staff (not unionized) 

• Contract Type TC7 corresponds to temporary staff (unionized). Can be hired for one day and up to one year. 
 

Permanent Record of Employee (RPE) 
The RPE is the employee number which is assigned when he enters the company. If an employee leaves the company 
and re‐enters, he will be assigned the same number. 
 
Pay Periods 
CFE employees wages are paid every two weeks. 
 
Benefits 
All employees of CFE have a discount of 8% of their salary which is paid back every three months together with an 
added 28% giving a total of 36% more every three months. 
 
CFE employees enjoy an annual bonus which varies according to their salary and is equal to 1 and a half months' 
salary. This bonus is granted provided that the employee does not have administrative violations, i.e. does not have 
problems of moral conduct, reprimands, missed work, order investigations, delays, etc. For Trusted personnel, this 
bonus is not mandatory. 
 
Social Security IMSS 
CFE employees receive social security medical services. By agreement of CFE and the government, the employees do 
not pay the share which corresponds to the IMSS. 
 
Dependents 
Are considered dependent the spouse and children who have not attained the age of majority (18 years). In the event 
that the children have attained the age of majority they are considered dependents as long as they are studying. 
 
Retirement 
At CFE, women can retire on reaching 25 years of service and men 30 years of service or upon reaching 55 years of 
age. Pensioners have to go to sign the Book of Pensioners every 6 months. 
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SECTION E 
   TUTORIALS 

 
 
HOW TO RUN AN INK NAME CHECK 
 
INK stands for Independent Name checK.  INK allows you to get CLASS results for anyone, not just a visa applicant.  
This is especially useful if you want to run family member that isn’t applying for a visa. 
 
Steps in short‐ Open INK, log on with your normal password, select name check, select new, enter individual’s data, 
click save, close the window, retrieve results, review hits for your applicant. 
 
Step by step‐ 
 
Open INK from the icon on your desktop.   Log in using your NIV password. 

 
 
Next you are faced with an empty grey screen.  Select the Ind NC button. 
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This pulls up an empty name check range page.  Select the New button.

 
 
Enter all bio data that you can.  Fields in green are required.  Click the “save” button when you’ve entered all the data.  
Then close out of the New Namecheck Query pane. 

 
 
 
This kicks you back to the independent name check window.  If you’re looking for a check you just put in select today’s 
date and retrieve.  If you are looking for a name check you entered previously ensure that the range is adjusted. 
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When you do it will call up all the namechecks unless you sort the records using the SHOW, SEARCH BY, or VALUE 
fields.  The results can be sorted manually by clicking the column headers. 

 
 
 
The name check takes a few minutes.  Until it returns it will show “sent” 

 
 
Select the name you want.  Then click the Hits button. 
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What you get next is just like a CLASS hits page.  Congrats.  You just INKed someone. 
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USING INFONAVIT 
 

The NIV computers open to this page: 
http://portal.infonavit.org.mx/wps/portal/TRABAJADORES/Menu%20de%20apoyo/Servicios%20en%20linea/slObtenNSS 
 

1. Click “Cuanto ahorro tengo en Infonavit? 
 

 
 
 
2. Click No sabes cuál es tu Número de Seguridad Social (NSS)?  

 

 
 

http://portal.infonavit.org.mx/wps/portal/TRABAJADORES/Menu de apoyo/Servicios en linea/slObtenNSS�
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3.  Fill in the applicant’s name and dob 
 

 
 
 
4. Their employer name is the result.   
 

 
 
Important note:  The data is not time specific. It cannot verify if someone is currently working somewhere.  It can only 
show that at one point they were working there.   
 
This might be particularly useful for TNs trying to qualify on prior work experience but not very useful when trying to 
determine if someone is still employed by an airline.   
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HOW TO SEND AN AD HOC ADIS REQUEST 
 

 
What is this?      ADIS stands for Arrivals and Departure Information System and is maintained by DHS.   
 
Why would I do this?      You might use ADIS to observe length of stay or to analyze travel patterns.  Please note, 
however, that it is an imperfect system.  Land entries and particularly land exits are not always recorded. 
 
You already have access to ADIS results in open NIV cases.  These results can be reviewed by opening the CCD file 
linked to your NIV case (ALT+O from the adjudication screen).  There is an ADIS link on the bottom right hand corner of 
the CCD record.  Clicking it pulls up the ADIS report associated with that applicant. 
 
An ad hoc report might be submitted for someone that is related to your applicant, but is does not have an open visa 
application, and thus cannot be checked using the process outlined above.  To run an ad hoc ADIS request log into 
CCD, open cross applications, and select “Send ADIS Request.” 
 

 
 
 This brings up the following form.   
Please note that nationality on the form relates the issuing authority of the applicant’s passport. 
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There are two basic searches that can be run.  The first requires only the passport number and nationality.  The second 
does not require a passport number, but does require a DOB for the traveler. 
 
 

 
 

OR 
 

 
 
Both searches return the same results: 
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VERIFYING A PROFESSIONAL ‘CEDULA’  
 
You may decide you want to verify someone’s professional cedula due to a visa requirement (full degree required for 
TNs) or to see if the applicant really is a doctor/dentist/accountant, etc.   
 
This can be done by going to the SEP National Professionals Registry 
http://www.cedulaprofesional.sep.gob.mx/cedula/indexAvanzada.action 
 
One can search by cedula number or by name.  The latter is particularly powerful when you are told that it the cedula 
is at home and no, the applicant can’t remember the number. 
 
When you first get to the website, click out of the warning screen. 
 

 
 
 
   

http://www.cedulaprofesional.sep.gob.mx/cedula/indexAvanzada.action�
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Search by Cedula Number 
 
When searching by number (the default) ensure that you click the ACEPTO check box, Consultar, and accept the 
secondary term box that pops up.  You’ll then receive your results in a list format.   
 

 
 
 
Click on the row to populate the fields on the right hand side of the screen.  Doing show will allow you to see when the 
cedula was obtained, what university the cedula‐holder attended, etc. 
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Search by Applicant Name 
 
In order to search by name select the búsqueda detallada link. 
 

 
 
 
This changes the left pane.  You may now enter your search criteria.  Note that first names are first, followed by last 
names.  Also note that the gender abbreviations are M for Mujer and H for Hombre. 
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Only starred fields are mandatory.  As the next slide shows, a generic search will result in multiple returns.  Each line 
may be selected to obtain the cedula and institution information associated with the cedula‐holder.   
 

 
 
 
Reminder:  This tool will only help you find people who have applied for, tested, and passed the exams/met the 
requirements for a professional cedula.  Many people do not take this final step and can work without a cedula.  What 
isn’t likely, though, are individuals working in the health or higher financial industries without one. 
 
This does not validate whether someone is currently in a university. 
 
Note as well that one may obtain a cedula in a technical field “Tecnica en informatica/ en contabilidad”, etc.   This is 
equivalent to a 2‐year degree. 
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LOST AND STOLEN VISA SOP 
 
This SOP is designed for adjudicators and consular associates/assistants.  Per Department guidelines properly 
reporting stolen visas and passports is a two‐step process that involves CCD and INK. One should enter the visa 
lost/stolen in CCD first and INK second. 
 
It is important to have the visa case number for the lost or stolen visa.   
 
Log into CCD.  Select Cross‐Applications.  Select Lost or Stolen Visa Report.  Note that if you select the CCD instructions, 
it walks you through how to report it in CCD and does not address the INK process.  This SOP will cover both. 
 

 
 
The lost or stolen visa report search field looks like this: 
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It is easiest to search by NIV Visa Control Number.  This is a 14‐digit number comprised of the Julian date, batch 
number (B), and sequence number (C) YYYYDDD BBBCCCC. 
 
Because our applicants may have lost a visa issued at another post, it is useful to search for all NIV posts, unless you 
have noted on the police report where the prior visa was issued.  The other fields work as expected.  
 
Since the search is for all posts, the results page will show you all posts with that control number.  It is critical that you 
select the correct visa/correct person, as you are effectively cancelling the visa. 
 
Once you have determined that you have the correct person and the correct visa, click Lost/Stolen. 
 

 
 
This brings up a Lost or Stolen Visa Report.  Based on the police report and/or your interview notes you should select 
lost or stolen.  Add any pertinent notes and the date it was lost or stolen if available. 
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Once you select submit, you will return to the search screen, but it will show you which visa/case was reported stolen.   
 

 
 
At this point it is useful to open the case clicking the visa control number as you will need the data to enter into INK. 
 
Open INK either from your desktop or from NIV. 
 

    
 
When INK opens you’ll see a grey screen.  Select Independent Name Check from the top left corner. 
 

 
 
Select the Add Lookouts tab. 
 

 
 
Select New. 
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There are two types of lookouts that you can enter for a lost/stolen visa.  If the visa was a laser visa or BBBCC then a 
LASV hit should be entered.  If the lost visa was a BBBCV then a SL hit should be entered (because it indicates that the 
passport was lost).  Below are the standard comments. 
 

 BBBCC ‐ LASV:  Do not refer to secondary unless traveling on BCC MEXXXXXXXXX which was reported lost 
or stolen. 

 BBBCV ‐ SL: Lost or stolen passport contains visa foil XXXXXX. 
 
Enter the applicant’s information EXACTLY as it appears in the visa case.  Green fields and the long comments are 
required.  I find it useful to cut and paste from the CCD record. 
 

 
 
Remember, you can find the visa type and foil number from the CCD record you opened after reporting the visa lost in 
CCD.  The foil number in the CCD record will be red since you reported it lost/stolen in CCD. 
 

 
For this case you would select SL for the lookout and enter the following in the comment:  BBBCV‐SL: Lost or stolen 
passport contains visa foil 94309921. 
 
Once all the required fields are entered click Save. 
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From this point you can close the sheet or select new to enter another lookout.  As a check, you can see what lookouts 
you’ve entered by date range from the lookout screen. 
 

 
 
 
 

CCD‐PLOTS CLASS CHECKS FOR LPRS 
 
Posts should immediately begin to manually check all LPR applicants seeking services such as replacement travel 
documents, as well as those who wish to abandon their LPR status to apply for a nonimmigrant visa, against both sides 
of CLASS (Passport and Visa).  
 
CLASS (Passport) receives a subset of information from the Terrorist Screening Center database that includes known 
and suspected terrorist lookouts relevant to U.S. persons and passport applicants.  CLASS (Visa), however, does not 
receive this same information, and LPRs with security‐related hits in CLASS (Passport) seeking travel documents or 
NIVs may not be detected by CLASS (Visa).  A similar concern exists for visa applicants who might have incorrectly 
been designated in TIDE as U.S. persons.   
 
CA is taking steps to automate these checks but requests the above changes in the interim.     
 

1. Open CCD 
2. Select ‘Passport’ and then ‘PLOTS 4.0’ 
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3. Select tab called ‘CLASS’ 
4. Enter all available information, minimally LAST NAME and DOB 

 

 

5. From list of results (if any), click on a result and select ‘View’ below. 
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CHECKING FOR CHANGES IN STATUS & LPRS APPLICATIONS 
 
There are times you need to determine whether someone changed status or extended status in the United States.  
Most frequently you might need to determine if an L‐1 or H‐1B applicant has submitted their LPR paperwork during an 
IWP case.  One way to check is to use the Person Centric Query search in CCD. 
 
Log into CCD.  Select CCDPS Person Centric Query under the PCQ heading. 
 
CCD PCQ – CCDPS Person Centric Query 

 
 
 
You can search by number, name, I‐94 and lots more.  Just be aware that whatever check boxes you mark will be 
erased each time you select a new search option.  You should have CIS, and both CLAIMS boxes marked.  You may also 
Select All ‐ though you will also see DOS visa entries if you do so. 
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Search results will come up in the top field. 
 

 
 
Clicking View will show all associated events related to that record in the lower field. 
 

 
 
Clicking View will bring up details for each change of status or application. 
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